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PRODUKTÜBERSICHT

Unordnung, sowie fehlende Übersichtlichkeit über zu begleichende Rechnungen 
können neben unnötiger Mehrarbeit der jeweiligen Sachbearbeiter auch zu 
Skontoverlust durch nicht eingehaltene Zahlungsziele führen. 

Mit der Lösung 4process | Invoice wird genau diesen Problemen entgegengewirkt. 
Die Abläufe der Rechnungsfreigabe werden automatisiert und der aktuelle Stand der 
Rechnungen wird übersichtlicher, da diese zentral oder dezentral abgelegt werden. 
Rechnungen können schnellstens freigegeben werden, da dies auch über das 
Smartphone erledigt werden kann. Durch den zentralen Überblick auf die Dokumente, 
können Sie sich zu jeder Zeit eine Sicht auf den aktuellen Stand verschaffen. 

4PROCESS | INVOICE



Themengebiete :

NUTZEN

4PROCESS | INVOICE AUTOMATISIERUNG

ÜBERBLICK

ZEITERSPARNIS

SMARTE LÖSUNG

▪ Automatische Abläufe der Rechnungsfreigabe

▪ Transparenz durch das 4process Rechnungscockpit

▪ Werkzeuge zur Beschleunigung der Verarbeitung 

▪ Erinnerung und Freigabe einer Rechnung per E-Mail

Eine komplett in Ihr SAP ERP System 
integrierte Lösung für die digitale 
Rechnungseingangsverarbeitung.

Technische Details:

▪ Vorhandene Stammdaten, Wertehilfen 
und Erfassungsmasken werden 
vollumfänglich unterstützt

▪ Technische Installation kann remote 
durch Einspielung per Transport erfolgen

▪ Verfügbar ab SAP ERP ECC 6.0

▪ Komplett in SAP ERP integriert

▪ Einfache und kostengünstige 
Kundenerweiterungen durch eigens 
entwickelte User-Exit Technologie



FUNKTIONSBESCHREIBUNG

PHASEN VOM RECHNUNGSEINGANG ZUR 
VERBUCHUNG

1. Upload und Archivierung des Rechnungsdokument 
und ggf. der Daten per E-Mail, Posteingang, OCR, 
Fax, eDocument oder manuellem Upload.

2. Vorerfassung bzw. Prüfung der übermittelten Daten.  

3. Prüfung und Bestätigung der Rechnung auf ihre 
sachliche Richtigkeit und ggf. Ergänzung der 
Kontierung.

4. Individuell anpassbare Freigabestufe nach 
sämtlichen Belegkopf-/Positionsdaten einer 
Rechnung.

5. Verbuchung der Rechnung in SAP-
Standardtransaktionen oder auch durch eine sog. 
„Dunkelbuchung“.



ABBILDUNG IM SYSTEM

RECHNUNGSCOCKPIT

Ihr zentraler Einstiegspunkt in die 
elektronische Rechnungsverarbeitung:

▪ Übersicht aller offenen und 
abgeschlossenen Rechnungen

▪ Real-Time Übersicht über den 
aktuellen Bearbeitungsstatus

▪ Administrativer Eingriff auf einzelne 
Rechnungen

▪ Zugriff und Pflege von 
Vertreterregelungen

▪ Zentraler Zugriff auf Notizen/ 
Protokolle/ Bearbeiter-Historie/ 
Dokumente

▪ Auswertung von Kennzahlen wie 
Skonto, Fälligkeiten usw.

▪ Mailversand aus SAP



ABBILDUNG IM SYSTEM

RECHNUNGSEINGANG

▪ Nach dem Posteingang werden die 
Rechnungen zentral oder dezentral 
gescannt und bereits zu diesem 
Zeitpunkt im Archiv abgelegt. 

▪ Mit der Ablage im Archiv wird 
automatisch ein neuer 
Freigabeprozess gestartet. Nach 
dem Start werden die 
Rechnungsdaten erfasst.



ABBILDUNG IM SYSTEM

SACHLICHE PRÜFUNG

▪ Die sachliche Rechnungsprüfung 
kann entweder in Form eines 
Wareneingangs, oder einer 
manuellen Freigabe plus der 
Erfassung der jeweiligen 
Kontierungszeilen stattfinden.



ABBILDUNG IM SYSTEM

RECHNUNGSFREIGABE

▪ Die Rechnungsfreigaben dienen zur 
Bestätigung des Rechnungsbetrags 
und der erfassten Kontierungen. 

▪ Diese Freigaben können direkt im 
SAP durchgeführt werden oder per 
E-Mail und somit von Ihrem 
Smartphone aus.





Kontaktieren 
Sie uns!

https://www.xing.com/companies/4processag
http://www.linkedin.com/company/4process-ag
https://www.instagram.com/4process.de/
https://twitter.com/4process_ag?lang=de
https://www.facebook.com/pages/4process-AG/571099992945148?fref=ts
https://www.youtube.com/channel/UChiGI7SoW7nL_awpmn9OZ3w
https://www.4process.de/
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